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TRƯỜNG THCS MẠCH KIẾM HÙNG
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8+9/2023
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI THỰC HIÊN

	Thứ 3
01/8
	- Họp tổ chuyên môn dự kiến phân công chuyên môn năm học 2023-2024
- Tiếp tục dạy Bổi dưỡng HSG cấp quận năm học 2023-2024
- Niêm yết 3 công khai theo quy định
	- Toàn thể CB-GV-NV
- GV được phân công theo quyết định

- Ban giám hiệu

	Thứ 4
2/8
	- Nhận hồ sơ tuyển sinh 6 năm học 2023-2024
- Tiếp tục dạy Bổi dưỡng HSG cấp quận năm học 2023-2024
	- Bộ phận văn phòng
- GV được phân công theo quyết định

	Thứ 5
3/8
	- Nhận hồ sơ tuyển sinh 6 năm học 2023-2024
- Tiếp tục dạy Bổi dưỡng HSG cấp quận năm học 2023-2024
	- Bộ phận văn phòng

- GV được phân công theo quyết định

	Thứ 6
4/8
	- Khảo sát lớp TCTA 6 năm học 2023-2024
- Họp HĐSP đầu năm 
	- GV được phân công theo quyết định

- Toàn thể CB-GV-NV

	Thứ 7
5/8
	- Chấm khảo sát lớp TCTA 6, làm phách, nhập điểm.
	- BGH – GV, NV được phân công theo quyết định

	Thứ 2

07/8
	- Công bố điểm khảo sát lớp TCTA 6, nhận đơn phúc khảo (nếu có)
- CB-GV học chính trị hè năm 2023, báo cáo tổng kết hoạt động hè 2023
- Báo cáo công tác Tuyển sinh 6 đợt 1
	- BGH, Giáo vụ
- Toàn thể CB, GV

- Ban giám hiệu

	Thứ 3

8/8
	- CB-GV học chính trị hè năm 2023

- Công bố kết quả khảo sát lớp tăng cường Tiếng Anh 6
	- Toàn thể CB, GV

- BGH, Giáo vụ

	Thứ 4
9/8
	- Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra công tác pháp chế 2023, đoàn kiểm tra giám sát của Đảng uỷ Phường 11
- Tổ văn phòng xây dựng kế hoạch kiểm tra cơ sở vật chất đầu năm học.

- Đoàn Đội chuẩn bị các hoạt động phục vụ lễ khai giảng

- Tiếp tục dạy Bổi dưỡng HSG cấp quận năm học 2023-2024

- Nhân viên học chính trị hè 2023
	- BGH – GV phụ trách
- Thầy Thắng TTVP

- Thầy Huy , BCH Chi đoàn

- Nhân viên biên chế

	Thứ 5

10/8
	- Bộ phận chuyên môn rà soát, xếp lớp năm học mới

- Tiếp tục dạy Bổi dưỡng HSG cấp quận năm học 2023-2024

- Kiểm tra cơ sở vật chất đầu năm lầu 1 khu A (bàn ghế, đèn, quạt, K3 của quạt trần, tính an toàn của quạt treo tường …) ( báo cáo Hiệu trưởng
- Chuẩn bị nhạc, cho thu âm bài Hành khúc Mạch Kiếm Hùng
	- HPCM, giáo vụ
- GV được phân công theo quyết định

- A Tuấn BV, C Thu - C Ánh đi theo phụ, T Kiểng, T Thắng giám sát

- T Huy TPT

	Thứ 6
11/8
	- Bộ phận chuyên môn rà soát, xếp lớp năm học mới

- Tiếp tục dạy Bổi dưỡng HSG cấp quận năm học 2023-2024
- Kiểm tra cơ sở vật chất đầu năm lầu 2 khu A (bàn ghế, đèn, quạt, K3 của quạt trần, tính an toàn của quạt treo tường …) ( báo cáo Hiệu trưởng.

- Chuẩn bị rà soát Đội trống kèn, đồ nghi lễ ( báo cáo HT
	- HPCM, giáo vụ

- GV được phân công theo quyết định

- A Tuấn BV, C Thu - C Ánh đi theo phụ, T Kiểng, T Thắng giám sát

- T Huy TPT

	Thứ 7

12/8
	- Kiểm tra cơ sở vật chất đầu năm lầu 1,2 khu B (bàn ghế, đèn, quạt, K3 của quạt trần, tính an toàn của quạt treo tường, tháo màn đem đi giặt, kiểm tra các cây treo màn bị sụp …) ( báo cáo Hiệu trưởng.
	- A Tuấn BV, C Thu - C Ánh đi theo phụ, T Kiểng - T Thắng giám sát

	Thứ 2
14/8
	- Công bố danh sách lớp 7 - 8 – 9
- Tiếp tục dạy Bổi dưỡng HSG cấp quận năm học 2023-2024

- Kiểm tra cơ sở vật chất đầu năm lầu 3 khu B (bàn ghế, đèn, quạt, K3 của quạt trần, tính an toàn của quạt treo tường, tháo màn đem đi giặt, kiểm tra các cây treo màn bị sụp …) ( báo cáo Hiệu trưởng.
	- HPCM, giáo vụ

- GV được phân công theo quyết định

- A Tuấn BV, C Thu - C Ánh đi theo phụ, T Kiểng, T Thắng giám sát



	Thứ 3

15/8
	- Tiếp tục dạy Bổi dưỡng HSG cấp quận năm học 2023-2024

- Sửa chữa, cơ sở vật chất đầu năm lầu 1 khu A (bàn ghế, đèn, quạt, K3 của quạt trần, tháo màn đem đi giặt, gắn lại các cây treo màn bị sụp …) ( xong việc báo cáo Hiệu trưởng.

- 14 giờ: Nộp báo cáo cho đoàn kiểm tra công tác pháp chế.

- Triển khai kế hoạch tập trung học sinh và nội dung sinh hoạt đầu năm cho GVCN.
	- GV được phân công theo quyết định

- A Tuấn BV, C Thu - C Ánh đi theo phụ, T Kiểng, T Thắng giám sát

- T Đạt

- Thầy Đạt, cô Lý



	Thứ 4

16/8
	- Tiếp tục dạy Bổi dưỡng HSG cấp quận năm học 2023-2024

- Sửa chữa cơ sở vật chất đầu năm lầu 2 khu A (bàn ghế, đèn, quạt, K3 của quạt trần, tháo màn đem đi giặt, gắn lại các cây treo màn bị sụp …) ( xong việc báo cáo Hiệu trưởng
	- GV được phân công theo quyết định

- A Tuấn BV, C Thu - C Ánh đi theo phụ, T Kiểng, T Thắng giám sát



	Thứ 5

17/8
	- Tiếp tục dạy Bổi dưỡng HSG cấp quận năm học 2023-2024

- Sửa chữa cơ sở vật chất đầu năm lầu 1 khu B (bàn ghế, đèn, quạt, K3 của quạt trần, tháo màn đem đi giặt, gắn lại các cây treo màn bị sụp …) ( xong việc báo cáo Hiệu trưởng
	- GV được phân công theo quyết định

- A Tuấn BV, C Thu - C Ánh đi theo phụ, T Kiểng, T Thắng giám sát



	Thứ 6

18/8
	- Tiếp tục dạy Bổi dưỡng HSG cấp quận năm học 2023-2024

- Sửa chữa cơ sở vật chất đầu năm lầu 2 khu B (bàn ghế, đèn, quạt, K3 của quạt trần, tháo màn đem đi giặt, gắn lại các cây treo màn bị sụp…) ( xong việc báo cáo Hiệu trưởng
	- GV được phân công theo quyết định

- A Tuấn BV, C Thu - C Ánh đi theo phụ, T Kiểng, T Thắng giám sát



	Thứ 7

19/8
	- Sửa chữa cơ sở vật chất đầu năm lầu 3 khu B (bàn ghế, đèn, quạt, K3 của quạt trần, tháo màn đem đi giặt, gắn lại các cây treo màn bị sụp …) ( xong việc báo cáo Hiệu trưởng
	- A Tuấn BV, C Thu - C Ánh đi theo phụ, T Kiểng, T Thắng giám sát

	Thứ 2

21/8
	- Dự kiến công bố danh sách xếp lớp 6 mới

- Tiếp tục dạy Bổi dưỡng HSG cấp quận năm học 2023-2024
- Nhân viên phục vụ Lau bàn ghế của GV và HS lầu 1 khu A sau khi sửa chữa xong 
- Tập dợt văn nghệ và các hoạt động cho lễ khai giảng
	- HPCM, giáo vụ

- GV được phân công theo quyết định

- C Thu - C Ánh , T Kiểng, T Thắng giám sát
- T Huy, C Oanh, C Thảo, T Hải giám sát

	Thứ 3

22/8
	- Nhân viên phục vụ Lau bàn ghế của GV và HS lầu 2 khu A sau khi sửa chữa xong.

- Tiếp tục dạy Bổi dưỡng HSG cấp quận năm học 2023-2024

- 13giờ 30: Đón đoàn kiểm tra công tác pháp chế.
	- C Thu - C Ánh , T Kiểng, C Tâm giám sát
- GV được phân công theo quyết định

- Cấp uỷ, BGH

	Thứ 4

23/8
	- Nhân viên phục vụ Lau bàn ghế của GV và HS lầu 1 khu B sau khi sửa chữa xong.

-Tiếp tục dạy Bổi dưỡng HSG cấp quận năm học 2023-2024
	- C Thu- C Ánh, T Kiểng - C Tâm giám sát

- GV được phân công theo quyết định

	Thứ 5

24/8
	- Nhân viên phục vụ Lau bàn ghế của GV và HS lầu 2 khu B sau khi sửa chữa xong.
	- C Thu - C Ánh , T Kiểng, C Tâm giám sát



	Thứ 6

25/8
	- Nhân viên phục vụ Lau bàn ghế của GV và HS lầu 3 khu B sau khi sửa chữa xong.

- 16 giờ: kiểm tra toàn bộ các khâu chuẩn bị cơ sở vật chất đầu năm.
	- C Thu - C Ánh , T Kiểng, C Tâm giám sát

- Cấp uỷ, BGH, CT Công đoàn, TT nhân dân



	Thứ 7

26/8
	- Tổng vệ sinh khử khuẩn khuôn viên nhà trường

- Khắc phục các thiếu sót các khâu chuẩn bị CSVC đầu năm.
	- Bảo vệ, phục vụ, nhân viên VP, T Kiểng BGH giám sát
- A Tuấn, chị Thu, C Ánh



	Thứ 2

28/8
	- Học sinh tựu trường, sinh hoạt với giám thị và GVCN theo kế hoạch.
	- BGH, giám thị, GVCN, nhân viên

	Thức 3

29/8
	- Học sinh tựu trường, sinh hoạt với GVCN theo kế hoạch.
	- BGH, giám thị, GVCN, nhân viên

	Thứ 4

30/8
	- Học sinh sinh hoạt với GVCN, triển khai thời khoá biểu.
- Tập dợt lễ khai giảng
	- BGH, giám thị, giáo viên, nhân viên
- Đoàn Đội, các bộ phận có liên quan

	Thứ 5

31/8
	- Tập đợt lễ khai giảng
	- BGH, giám thị, giáo viên, nhân viên

- Đoàn Đội, các bộ phận có liên quan

	Thứ 6 đến thứ 2
Từ 1/9 đến 4/9
	GV, HS nghỉ lễ quốc khánh 2/9
	Toàn thể CB-GV-NV và học sinh
Lãnh đạo trực lễ theo lịch phân công

	Thứ 3
5/9
	7h 30’: Lễ khai giảng năm học mới
9h: Họp Hội đồng sư phạm tháng 9
	Toàn thể CB-GV-NV

	Thứ 4 trở đi
6/9 trở đi
	Bắt đầu vào chương trình HKI năm học 2023-2024
	Toàn thể CB-GV-NV
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Lê Phước Đạt
